
 
 

มาตรฐานการปฏิบัติงานครูและบุคลากรทางการศกึษา 

ฝ่ายบริหารทั่วไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โรงเรียนบรรหารแจ่มใสวทิยา ๓ 

อ าเภอด่านช้าง จังหวัดสุพรรณบุรี 

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต ๙ 

 



เอกสารเลขที ่ 4/2552 

 
 

ค ำน ำ 
  

  เอกสารฉบบันี ้  เป็นแนวทางในการปฏิบตังิานของขา้ราชการครูและบคุลากร
ทางการศกึษา สงักดัโรงเรียนบรรหารแจม่ใสวิทยา 3 ส านกังานเขตพืน้ท่ีการศกึษาสพุรรณบรุี เขต 3
ฝ่ายบรหิารทั่วไป ไดจ้ดัท าขึน้เพ่ือใหก้ารปฏิบตังิานของขา้ราชการครูและลกูจา้งโรงเรียนบรรหาร
แจม่ใสวิทยา ๓ เป็นไปในทิศทางเดียวกนัและสามารถปฏิบตังิานตามขัน้ตอนไดอ้ยา่งถกูตอ้ง อนัจะ
ท าใหง้านท่ีรบัผิดชอบ มีความถกูตอ้ง รวดเรว็ และน าไปปฏิบตัไิดต้ามนโยบายของโรงเรียน เพ่ือ
เป็นประโยชนต์อ่ตนเองและเกิดประสิทธิภาพในการท างาน 

  ฝ่ายบรหิารทั่วไป  จงึไดจ้ดัท ามาตรฐานการปฏิบตังิานขึน้ เพ่ือเป็นคูมื่อการศกึษา
ขัน้ตอนในการปฏิบตังิาน ซึ่งบคุลากรดงักลา่วจะตอ้งมีความรู ้ ความสามารถ เขา้ใจในระบบงาน
และท่ีส าคญัจะตอ้งมีความรบัผิดชอบในงานท่ีตนเองไดร้บัมอบหมายอยา่งเตม็ความสามารถ อนั
จะสง่ผลดีตอ่การบรหิารงานและสง่ผลดีตอ่ทางราชการสืบตอ่ไป 

 
 
 

                                                                          (นายยอดชาย   ล า้เลิศ) 
                                                                         ผูอ้  านวยการโรงเรียนบรรหารแจม่ใสวิทยา 3 

                 25  ธนัวาคม  2522 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

สำรบัญ 

 
       เร่ือง                                                                                     หน้ำ 

 
มาตรฐานการปฏิบตังิาน ฝ่ายบรหิารทั่วไป 

     งานอาคารสถานท่ีและสาธารณปูโภค 
     งานอนามยัโรงเรียน 

     งานประชาสมัพนัธ ์
     ส  านกังานฝ่ายบรหิารทั่วไป 
     งานโภชนาการ 
     งานโสตทศันศกึษา 
     งานลกูจา้งและบรกิารชมุชน 
     งานดแูลระบบและอินเทอรเ์น็ต      
     งานจดัระบบการควบคมุภายใน 
ภาคผนวก 

     แบบฟอรม์ตา่งๆ ท่ีใชใ้นฝ่ายบรหิารทั่วไป 
     สายงานและหนา้ท่ีความรบัผิดชอบของฝ่ายบรหิารทั่วไป 
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ภำคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


